REGULAMIN BIBLIOTEKI ZESPOŁU SZKÓŁ
W GAŁKOWIE DUŻYM
1. Z biblioteki mogą korzystać uczniowie, nauczyciele, pracownicy obsługi, rodzice i absolwenci naszej szkoły.

2. Ze zgromadzonych w bibliotece zbiorów można korzystać:

   - wypożyczając je do domu,

   - czytając lub przeglądając na miejscu (księgozbiór podręczny, czasopisma, płyty CD, płyty DVD) 
3.
Jednorazowo można wypożyczać  2  ( w tym jedną lekturę) książki na okres dwóch tygodni oraz 1 taśmę magnetofonową 
lub kasetę VHS na okres jednego tygodnia. Wykorzystane materiały powinny być natychmiast zwrócone do biblioteki, gdyż czekają na nie inni czytelnicy.

4. Wypożyczane materiały należy chronić przed zniszczeniem 
i zgubieniem. Czytelnik przed wypożyczeniem powinien zwrócić uwagę 
na ich stan i zauważone uszkodzenia zgłosić nauczycielowi bibliotekarzowi.

5. Książki i inne zbiory można wypożyczać tylko na własne nazwisko.

6. Czytelnik, który zgubi lub zniszczy książkę lub inny dokument 
ze zbiorów bibliotecznych, musi odkupić taką samą lub inną wskazaną 
przez bibliotekarza pozycję o wartości odpowiadającej aktualnej antykwarycznej cenie pozycji zagubionej (zniszczonej).

7. Wypożyczone książki i inne rodzaje zbiorów bibliotecznych muszą zostać zwrócone do biblioteki przed końcem roku szkolnego  (tzn. do końca maja). 
8. W przypadku zmiany szkoły czytelnik zobowiązany jest przed odejściem rozliczyć się z biblioteką. 
9. Jeśli czytelnik nie przeczytał książki, może uzyskać przedłużenie czasu wypożyczenia, jeśli o to poprosi.
10. Korzystających z biblioteki obowiązuje zachowanie ciszy.

11. Do biblioteki nie wolno wchodzić z jedzeniem i napojami.

12. Torby i plecaki należy zostawić we wskazanym miejscu.
REGULAMIN CZYTELNI

1. Prawo do korzystania z czytelni ma każdy czytelnik.

2. Każdy wpisuje do zeszytu odwiedzin: nazwisko, imię, klasę 

oraz tytuł książki lub numer i tytuł czasopisma, z jakiego korzysta.

3. Czytelnik może korzystać na miejscu ze wszystkich zbiorów czytelni.

4. Czytelnika odnosi czasopisma na miejsce.

5. Książki podaje i odnosi nauczyciel bibliotekarz.

6. Czytelnik odpowiada za stan czasopism i książek, z których korzysta (tzn. chroni je przed zniszczeniem i zabrudzeniem).

7. W czytelni obowiązuje cisza.

REGULAMIN CENTRUM INFORMACJI MULTIMEDIALNEJ

1. Stanowiska komputerowe służą wyłącznie do przeglądu programów multimedialnych znajdujących się w bibliotece oraz do korzystania 
z Internetu. Nie można wykorzystywać komputera do gier ( z wyjątkiem gier i interaktywnych programów edukacyjnych wskazanych 
przez nauczyciela bibliotekarza).
2. Płyty CD i DVD udostępniane są tylko na miejscu, nie można wypożyczać ich do domu lub wynosić do innych pomieszczeń. Wyjątek stanowią wypożyczenia dla nauczycieli, którzy chcą wykorzystać zbiory multimedialne podczas lekcji w pracowniach.
3. Korzystać można tylko z zainstalowanych programów. Zabrania się instalowania innych i dokonywania zmian w już istniejących oprogramowaniach.
4. Czytelnik, który chce skorzystać z komputera, zgłasza się do bibliotekarza 
i zajmuje wolne stanowisko. Ważne, by czytelnik dokonał wpisu do zeszytu CIM, umieszczając w nim tytuł multimediów lub adres strony internetowej, 
z której korzysta.
5. Korzystając z programów, użytkownik musi posiadać elementarną znajomość ich obsługi. Bibliotekarz w miarę swoich umiejętności i czasu udziela niezbędnych porad.

6. Przy jednym stanowisku mogą pracować tylko jedna osoba.

7. Uczeń może korzystać z komputera przed zajęciami lub po lekcjach. Uczniowie ( w przeciwieństwie do innych czytelników) nie mogą korzystać ze stanowisk komputerowych w czasie przerw i zajęć dydaktycznych.

8. Podczas korzystania z programów dźwiękowych należy założyć słuchawki.

9. Zabronione jest korzystanie z komputera w celach zarobkowych, wykonywania czynności naruszających prawa autorskie twórców 

i dystrybutorów oprogramowania i danych

10. Za mechaniczne uszkodzenie sprzętu komputerowego i oprogramowania odpowiada (finansowo) użytkownik. Jeśli jest niepełnoletni, wówczas odpowiedzialność biorą rodzice.

11. Za zgodą bibliotekarza można korzystać z drukarek w celu wydrukowania materiałów niezbędnych na zajęcia dydaktyczne czy gazetki klasowe.

12. Z ksero można korzystać  w celu powielania materiałów edukacyjnych.
13. Internet służy jedynie do celów edukacyjnych. Użytkownik zobowiązany jest podać bibliotekarzowi tematykę zagadnień poszukiwanych w Internecie 


i adresy odwiedzanych stron

14.  Niedostosowanie się do wyżej wymienionych punktów regulaminu spowoduje zakaz korzystania z komputera do końca roku szkolnego


15. Korzystanie z ksero, skanera, drukarki i Internetu jest nieodpłatne.
